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 1  Introducción

Este  documento  tiene  por  objeto  explicar,  desde  el  punto  de  vista  funcional  el
funcionamiento  de  la  integración  entre  la  plataforma  Tramitación  Electrónica  de  la
Diputación de A Coruña (en adelante, TEDeC) y la aplicación de Tramitación Electrónica
de Expedientes del Colegio Oficial de Arquitectos de Galicia, en adelante, COAG.

TEDeC está conformada por distintos módulos funcionales que dan cobertura al ciclo de
vida  completo  de  la  gestión  administrativa:  registro  telemático,  registro  presencial,
tramitación de expedientes, y archivo, así como sus correspondientes aplicaciones de
administración y consulta.
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 2  Aplicación de tramitación de expedientes del colegio
oficial de arquitectos de galicia – COAG

Para facilitar el acceso a la información y documentos de los trabajos profesionales, el
COAG pone a disposición de los profesionales y otras administraciones un portal web
que permite obtener beneficios de intercambio telemático de información y documentos.

• Intercambio de trabajos profesionales recientes
• Consulta de la información de un trabajo profesional
• Consulta de la estructura documenta de un trabajo profesional
• Consulta del histórico de versiones de un trabajo profesional
• Etc. 

Esta información, además de estar disponible a través del correspondiente portal web, se
sirve a través de una capa de servicios de integración que permite el intercambio de da-
tos y documentos entre plataformas de tramitación de la Administración y del COAG.

En cuanto a la  agrupación conceptual a alto nivel de la información, se manejan dos
entidades principales, análogas a las utilizadas en TEDeC:

- El "expediente" (una intervención en un lugar dado que normalmente tendrá
una evolución temporal, por ejemplo "Vivienda Unifamiliar")

- El "documento" o “trabajo”, que se correspondería con cada "paquete de tra-
mitación" y sería el objeto de intercambio o descarga en el contexto de cada
expediente TEDeC. 

Cuando un ciudadano solicita una intervención urbanística en su propiedad, aporta el
código de expediente/documento con cada solicitud al ayuntamiento, tanto para la docu-
mentación correspondiente a una solicitud nueva, como para la documentación corres-
pondiente a correcciones requeridas por los técnicos municipales.

Esta integración, por tanto, evitará a los ciudadanos la presentación de grandes cantida-
des de documentación al ayuntamiento y a éste lo dotará de mayor seguridad jurídica y
asegurará la incorporación completa y estructurada de la documentación.

Plataforma de tramitación COAG
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 3  Integración funcional TEDeC – COAG

En la documentación de sede electrónica (solicitudes) específica de procedimientos de
urbanismo, así como en la de aportación de documentación, estará disponible la autori-
zación de descarga de documentación.

Autorización ubicada en formularios de sede de solicitud (urbanismo) y aportación de documentación

Cuando el usuario/a de TEDeC reciba la solicitud que incorpora la autorización, podrá in-
troducir  el  código  consignado por  el  ciudadano  en  el  siguiente  formato:  “expediente
COAG/trabajo a descargar”. Podrá recibirla, bien a través del inicio automatizado de ex-
pedientes iniciados desde sede (recomendado) o a través del registro de entrada presen-
cial.

A través de una primera consulta integrada en TEDeC, la plataforma le informará sobre si
dicho código existe, y es descargable. 

A posteriori, en procesos diferidos que se muestran a continuación (bajada diferida en
lote de la documentación de todas las solicitudes registradas en un periodo dado, bajada
a petición del técnico municipal, ...) TEDeC obtiene, llamando a los servicios web corres-
pondientes, el archivo zip con toda la documentación técnica del documento o trabajo
profesional de la solicitud. Este zip contiene toda la estructura documental de pdfs es-
tructurada en carpetas y un xml con metadatos, en particular con la tipificación de la obra
y la tipificación jerárquica del árbol de carpetas-archivos. La descarga se aborda en tro-
zos secuenciados para no estar condicionados por el tamaño total, que puede llegar a
ser de más de 500MB. 

Se incorpora así mismo un documento de Compendio del expediente, de gran utilidad
para el trabajo de supervisión técnica.

La descarga tiene lugar diariamente a las 20.00 horas.

A partir de que la descarga se hace efectiva, el ayuntamiento dispone ya en TEDeC de
toda la documentación que supervisará y podrá continuar con la tramitación. 

Con la puesta en marcha de esta integración, la entidad “Datos Urbanísticos” ubicada
en los procedimientos de la familia de urbanismo en los que es pertinente, dispone de un
espacio creado para almacenar la información aportada por el ciudadano, respecto al có-
digo de expediente COAG.

Información del código de expediente/trabajo
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Tras introducir el código de expediente/trabajo, se debe pinchar en la “lupa” para saber si
el expediente y sus documentos son “descargables”.

En la ventana se mostrará la información sobre el expediente COAG, sobre su existen-
cia, número de documentos que lo forman y sobre la posibilidad de descarga. 

En caso de que el expediente no sea descargable, se mostrara un mensaje indicando el
motivo

Consulta información expediente COAG I

Tras verificar que este expediente es descargable, se debe pinchar en el botón  Solicitar
Descarga disponible en la propia ventana mostrada con la información del expediente. 
Se muestra un mensaje informativo al usuario en el que se comunica que la solicitud de
descarga es correcta y que la documentación se descargará, en segundo plano. 

Consulta información expediente COAG II

Se muestra un mensaje informativo al usuario en el que se comunica que la solicitud de
descarga es correcta y que la documentación se descargará, en segundo plano.  Este
proceso de descarga se ejecuta todos los días a las 20h.

Confirmación de la solicitud de descarga 

Se verifica, a continuación, la creación automática del trámite Documentación Técnica
COAG, así como su cierre e inclusión de los documentos zip con el contenido descarga-
do, el Compendio y un documento PDF resultado de la interpretación de los metadatos
descargados del COAG relativos a la documentación del expediente descargada. 
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Trámite Documentación Técnica COAG

Documentación técnica descargada (vista en historial)

Documentación Técnica COAG adjunta

Formato .zip Documentación Técnica
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Otra de las opciones disponibles será la comprobación del listado de consultas y descar-
gas realizadas para ese expediente COAG en el expediente TEDeC. Esta información es
de relevada importancia, ya que el expediente COAG puede cambiar sus contenidos a la
largo de la vida el expediente TEDeC. Para consulta el histórico de consultas, se pulsará
el icono correspondiente en el campo Código Expediente COAG de la entidad Datos Ur-
banísticos. 

Historial de peticiones
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 4  Anexo

Se muestra,  a continuación el  formato de documento PDF informativo,  incluido en el
trámite Documentación Técnica COAG, resultado de la interpretación y tratamiento del
fichero  XML con  metadatos  entregado  por  el  COAG  en  el  proceso  de  consulta  de
Documentación.
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 Cabecera: incluye la información relativa al título y código del expediente COAG
y código del trabajo. 

 Información del trabajo: información relativa a la titularidad,  emplazamiento,
etc. 

 Colegiados: información relativa  a los técnicos colegiados intervinientes,  con
especial importancia a las funciones y firmas. 

 Promotores: información de los promotores 

 Estructura Documental: organización de los documentos, estructurada, en el
fichero .zip
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